FICHA DE DATOS

Bienvenido(a) al Proceso de Selección, por favor llena la siguiente ficha de datos con la mayor exactitud posible para poder tener toda tu información. Muchas gracias.
	PUESTO AL QUE POSTULA:
	


1. DATOS PERSONALES

	Apellido paterno:
	Apellido materno:
	Nombres:

	
	
	

	Edad: 
	Sexo:
	Fecha de nacimiento:
	Lugar de nacimiento:

	
	
	
	

	Estado civil:
	Dirección actual:
	Telf. fijo:

	
	
	Celular:

	
	Distrito:
	Telf. oficina:

	DNI: 
	Email:

	 
	


2. EDUCACIÓN
	NIVEL
	CENTRO EDUCATIVO
	AÑO DE INICIO
	AÑO DE TÉRMINO

	PRIMARIA
	 
	 
	 

	SECUNDARIA
	 
	 
	 


	NIVEL
	ESPECIALIDAD
	CENTRO DE ESTUDIOS
	AÑO DE INICIO
	AÑO DE EGRESO
	GRADO O TITULO OBTENIDO

	TECNICA
	 
	 
	 
	 
	 

	SUPERIOR
	 
	 
	 
	 
	 

	POST GRADO
	 
	 
	 
	 
	 

	POST GRADO
	
	
	
	
	


Si en la actualidad se encuentra estudiando, por favor, indique sus horarios:

(No llenar si no se encuentra estudiando)

	
	LUNES
	MARTES
	MIERCOLES
	JUEVES
	VIERNES
	SABADO

	DE
	 
	 
	 
	 
	 
	

	HASTA
	 
	 
	 
	 
	 
	

	Institución
	
	
	
	
	
	

	Curso
	
	
	
	
	
	


IDIOMAS
Detalla los idiomas que dominas y marca con un aspa (X) el nivel que manejas
	IDIOMA
	BASICO
	INTERMEDIO
	AVANZADO

	INGLES ESCRITO
	
	
	

	INGLES HABLADO
	
	
	

	FRANCES
	
	
	

	PORTUGUES
	
	
	

	ITALIANO
	
	
	


3. CONOCIMIENTOS DE OFFICE

	PROGRAMA
	NIVEL
	SE USO EN ULTIMA EXPERIENCIA LABORAL (SI / NO)

	WORD
	 
	 

	EXCEL
	 
	 

	POWER POINT
	 
	 

	AUTOCAD
	 
	 

	INTERNET/OUTLOOK
	 
	 


4. EXPERIENCIA LABORAL (empiece con la empresa más reciente en la cual trabaja o trabajó)
  *Se mantendrá la confidencialidad del caso. 
	NOMBRE DE LA EMPRESA
	PUESTO
	DESDE
(mes/año)
	HASTA
(mes/año)
	SUELDO
	MOTIVO DE RETIRO

	1.
	 
	 
	 
	 
	 

	2.
	 
	 
	 
	 
	 

	3.
	 
	 
	 
	 
	 

	4.
	 
	 
	 
	 
	 


5. REFERENCIAS LABORALES 

(Señale dos personas que hayan sido sus jefes inmediatos. NO compañeros de trabajo, amigos ni familiares)

	NOMBRE DEL JEFE INMEDIATO
	CARGO
	EMPRESA
	TELEFONO/CELULAR

	1.
	 
	 
	 

	2.
	 
	 
	 

	3.
	
	
	


6. DATOS FAMILIARES

	 
	APELLIDOS Y NOMBRES
	EDAD
	GRADO ACADEMICO
	CENTRO DE TRABAJO
	OCUPACIÓN

	ESPOSO(A)/ CONVVIENTE
	 
	 
	 
	 
	 

	HIJOS DE USTED
	 
	 
	 
	 
	 

	
	 
	 
	 
	 
	 

	
	 
	 
	 
	 
	 

	
	 
	 
	 
	 
	 


PRETENSIONES SALARIALES

Último Sueldo: _____________

Disponibilidad para iniciar labores: _____________________
Sueldo pretendido: _______________
Fecha:
/
/

Nombres y Apellidos: _____________________________

DNI: ___________________________________

